
 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 
 

COMPETÊNCIA 

 
A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE TEM POR COMPETÊNCIA GARANTIR ASSISTÊNCIA A 

SAÚDE DE TODA POPULAÇÃO, PROMOVER A DESCENTRALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS BÁSICOS 

DE SAÚDE, PLANEJAR A EXECUÇÃO DE AÇÕES DE CONTROLE AO MEIO AMBIENTE E 

SANEAMENTO BÁSICO, ELABORAR PERIODICAMENTE PLANO MUNICIPAL DE SAÚDE, 

PATROCINAR CONFERÊNCIA MUNICIPAL DE SAÚDE, ACOMPANHAR E AVALIAR OS 

INDICADORES DE MORTALIDADE, ELABORAR E ATUALIZAR AS PROPOSTAS ORÇAMENTÁRIAS 

DO SUS NO MUNICÍPIO, ADMINISTRAR O FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE E PLANEJAR A 

EXECUÇÃO DAS AÇÕES DE VIGILÂNCIA SANITARIA E EPIDEMIOLOGIA NO ÂMBITO MUNICIPAL. 

 

SECRETÁRIO ELIAS FLÁVIO QUINTINO DE ARAÚJO 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08:00 ÀS 13:00. 

FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA. 

MANIFESTAÇÕES DOS USUÁRIOS REDES SOCIAIS DO ÓRGÃO 

 

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, O CIDADÃO PODERÁ ACESSAR AOS 

SEGUINTES SERVIÇOS: 

 

1. ULTRASSONOGRAFIA 
 

PRAZO 08 A 15 DIAS 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NA CLÍNICA DE ESPECIALIDADES 
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO MÉDICO DA UBS QUE O PACIENTE 
FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO RUA JOSÉ CORREIA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEXTA–FEIRA, DAS 06H ÀS 08H 

TAXA GRATUITO 

 

 
 
2. TRANSPORTE TFD (TRATAMENTO FORA DO DOMICÍLIO) 

 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO AGENDAMENTO PRESENCIAL NA SEDE DO ÓRGÃO 

LOCAL DE ACESSO RUA NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA–FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 
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3. PSIQUIATRIA 
 

PRAZO 08 A 15 DIAS 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NO CLÍNICA DE ESPECIALIDADES 

MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO MÉDICO DA UBS QUE O PACIENTE 

FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO RUA JOSÉ CORREIA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO QUARTA–FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
4. PSICOLOGIA 

 

PRAZO 08 A 15 DIAS 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NO CLÍNICA DE ESPECIALIDADES 

MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO MÉDICO DA UBS QUE O PACIENTE 

FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO RUA JOSÉ CORREIA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA, TERÇA E QUINTA–FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 

 
5. FISIOTERAPEUTA 

 

PRAZO 08 A 15 DIAS 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NO CLÍNICA DE ESPECIALIDADES 
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO MÉDICO DA UBS QUE O PACIENTE 
FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO RUA JOSÉ CORREIA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA–FEIRA, 08H ÀS 16H 

TAXA GRATUITO 

 
 

6. EDUCADOR FÍSICO 
 

PRAZO TERÇAS E QUINTAS-FEIRAS 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NA ACADEMIA DAS CIDADES ATRAVÉS 
DO PROGRAMA VIVA LEVE 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO ACESSO LIVRE 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 06H ÀS 08H 

TAXA GRATUITO 

 



 

 

7. ATENDIMENTO FARMACÊUTICO 
 

PRAZO SEGUNDA, TERÇA E QUARTA 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NO CLÍNICA DE ESPECIALIDADES 

MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO PROFISSIONAL DE SAÚDE VIA UBS 

QUE O PACIENTE FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO RUA JOSÉ CORREIA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 11H 

TAXA GRATUITO. 

 

 
8. ATENDIMENTO AMBULATORIAL (GINECOLOGISTA E OBSTETRA) 

 

PRAZO QUARTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NO CLÍNICA DE ESPECIALIDADES 

MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO MÉDICO DA UBS QUE O PACIENTE 

FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO RUA JOSÉ CORREIA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 16H 

TAXA GRATUITO 

 

 
9. CENTRO DE ESPECILIDADES ODONTOLÓGICAS – CEO 

(PRÓTESE, CANAL, CIRURGIA E ODONTOPEDIATRIA) 
 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO DENTISTA DA UBS QUE O PACIENTE 

FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 

 
10. EXAMES LABORATORIAIS 
 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
ENCAMINHAMENTO DO MÉDICO DA UBS QUE O PACIENTE 

FAZ PARTE. 

LOCAL DE ACESSO RUA MIGUEL CALADO BORBA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 07H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 



 

 

11. CENTRO DE ABASTECIMENTO FARMACÊUTICO - CAF 
 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
PACIENTE POSSUIR A RECEITA DO MEDICAMENTO OU 

MATERAL 

LOCAL DE ACESSO 
AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA (AO LADO DO HOSPITAL 

MUNICIPAL) 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 16H 

TAXA GRATUITO 

 

 
12. VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
LIVRE, PRESTAR SERVIÇOS DE SUPERVISÃO A PONTOS 

COMERCIAIS E ESTRATÉGICOS. 

LOCAL DE ACESSO RUA ANTÔNIO PEREIRA BRAGA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 
13. VIGILÂNCIA EPIDEMIOLÓGICA 

 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
PASSAR NO MÉDICO PARA DECTEÇÃO DA DOENÇA, ENVIAR 
PARA VIGILÂNCIA EPIDEMIOLÓGICA E NOTIFICAR E 

INVESTIGAR A BUSCA ATIVA. 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 

 
14. EXAMES CITOPATOLÓGICOS DE COLO DE ÚTERO 

 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE NAS UNIDADES BÁSICAS DE SAÚDE 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO 
EXAME PREVENTIVO SOLICITADO PELO PROFISSIONAL DE 
SAÚDE (FAIXA ETÁRIA PRECONIZADA 25 A 64 ANOS) 

LOCAL DE ACESSO ENDEREÇOS DAS UBS’S 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 16H 

TAXA GRATUITO 

 



 

 

15. ASSISTENTE SOCIAL NA UNIDADE MISTA DE SAÚDE  
 

PRAZO SEGUNDA, QUARTA, SEXTA E SÁBADO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO ESTÁ INTERNADO NA UNIDADE MISTA 

LOCAL DE ACESSO RUA MIGUEL CALADO BORBA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 15H30 

TAXA GRATUITO 

 

 
16. ORTOPEDISTA 

 

PRAZO TERÇA E SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO PASSAR NO MÉDICO DA UBS QUE FAZ PARTE 

LOCAL DE ACESSO RUA ANTÔNIO PEREIRA BRAGA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 
 

17. GASTROENTEROLOGISTA 
 

PRAZO QUARTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO PASSAR NO MÉDICO DA UBS QUE FAZ PARTE 

LOCAL DE ACESSO RUA ANTÔNIO PEREIRA BRAGA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
18. ELETROCARDIOGRAMA 

 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO PASSAR NO MÉDICO DA UBS QUE FAZ PARTE 

LOCAL DE ACESSO UBS JOSÉ QUINTINO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 
 
 

 
 



 

 

19. PRÓTESE DENTÁRIA (PROTÉTICO) 
 

PRAZO TERÇA E QUINTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO 

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263 

REQUISITOS DE ACESSO PASSAR NO DENTISTA DA UBS QUE FAZ PARTE 

LOCAL DE ACESSO CENTRO DE ESPECIALIDADES ODONTOLÓGICAS - CEO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 



 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA, ESPORTE, TURISMO E 
LAZER 
 

COMPETÊNCIA 

 
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA, ESPORTE, TURISMO E LAZER 

COMPETE ZELAR PELO DIREITO DE TODOS. É DEVER DO ESTADO E DA FAMÍLIA A 

PROMOÇÃO E O INCENTIVE COM A COLABORAÇÃO DA SOCIEDADE, VISANDO AO PLENO 

DESENVOLVIMENTO DA PESSOA SEU PREPARO PARA O EXERCÍCIO DA CIDADANIA E SUA 

QUALIFICAÇÃO PARA O TRABALHO. 

 

SECRETÁRIO JOSEFA LUCIDALVA PATRIOTA DE OLIVEIRA 

CONTATO (87) 3779-1464 (RAMAL 209) 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 
SEGUNDA A QUINTA-FEIRA, 08H ÀS 17H 

SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA. 

MANIFESTAÇÕES DOS USUÁRIOS REDES SOCIAIS E E-MAILS INSTITUCIONAIS DO ÓRGÃO 

 
NA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA, ESPORTE, TURSIMO E LAZER, 

O CIDADÃO PODERÁ ACESSAR AOS SEGUINTES SERVIÇOS: 

 

1. MATRÍCULAS DE ALUNOS PARA REDE MUNICIPAL DE ENSINO 

 

PRAZO ANUAL (NOVEMBRO A JANEIRO) 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE NA SEDE DO ÓRGÃO (ANOS INICIAIS E 
PRÉ-ESCOLA); NAS ESCOLAS DA REDE (ANOS INICIAIS E 

FINAIS, EJA). 

CONTATO (87) 3779-1464 (RAMAL 209) 

REQUISITOS DE ACESSO 

CERTIDÃO DE NASCIMENTO, COMPROVANTE DE 

RESIDÊNCIA, CARTÃO DE VACINA, DECLARAÇÃO DE 
TRANSFERÊNCIA, FOTO 3X4, DOCUMENTO DOS 

PAIS/RESPONSÁVEIS. 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 
SEGUNDA A QUINTA-FEIRA, 08H ÀS 17H 

SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 

 
 

2. ATENDIMENTO MULTIDISCIPLINAR ESPECIALIZADO - AME 
 

PRAZO DIÁRIO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE NO PRÉDIO DO AME 

CONTATO INSTAGRAM: @ESPACO_AMEOFICIAL 

REQUISITOS DE ACESSO 
TRIAGEM ESPECIALIZADA PARA ALUNOS QUE APRESENTEM 
ALGUM TIPO DE DEFICIÊNCIA. 

LOCAL DE ACESSO RUA ANTÔNIO PEREIRA BRAGA  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA À SEXTA-FEIRA, 07H30 ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 
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3. TRANSPORTE ESCOLAR 
 

PRAZO DIÁRIO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 3779-1464 (RAMAL 209) 

REQUISITOS DE ACESSO 
CADASTRO REALIZADO ANUALMENTE NAS ESCOLAS E NA 

SEDE DO ÓRGÃO NO ATO DA MATRÍCULA 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA À SEXTA, 06H ÀS 23H 

TAXA GRATUITO 

 

 
4. ALIMENTAÇÃO ESCOLAR (MERENDA) 

 

PRAZO DIÁRIO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 3779-1464 – RAMAL 209 

REQUISITOS DE ACESSO ESTAR MATRICULADO NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO 

LOCAL DE ACESSO 
AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151 / ENDEREÇO DAS 
ESCOLAS 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA À SEXTA, ÀS 10H, 12H (CRECHES), 15H E 20H 

TAXA GRATUITO 

 
 

5. ENSINO REGULAR 
 

PRAZO DIÁRIO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 3779-1464 – RAMAL 209 

REQUISITOS DE ACESSO ESTAR MATRICULADO NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO 

LOCAL DE ACESSO 
AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151 / ENDEREÇO DAS 
ESCOLAS 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA À SEXTA, 07H30 ÀS 22H 

TAXA GRATUITO 

 
 

6. ESCOLA DE MÚSICA ESPAÇO VIVO 
 

PRAZO DIÁRIO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 3779-1464 – RAMAL 209 

REQUISITOS DE ACESSO ABERTO A ALUNOS DA REDE PÚBLICA E PRIVADA 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA À SEXTA, ÀS 08H ÀS 12H / 18H ÀS 22H 

TAXA GRATUITO 

 

 
 



 

 

7. ATIVIDADES COMPLEMENTARES (CONTRATURNO) 
 

PRAZO 3 VEZES NA SEMANA 

FORMA DE PRESTAÇÃO 

PRESENCIALMENTE NAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL 

COM AULAS DE ROBÓTICA, ATIVIDADES ESPORTIVAS, 
LÍNGUA PORTUGUESA E MATEMÁTICA. 

CONTATO (87) 3779-1464 – RAMAL 209 

REQUISITOS DE ACESSO ESTAR MATRICULADO NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO HORÁRIOS LIVRES AOS DAS AULAS REGULARES 

TAXA GRATUITO. 

 
 

8. BIBLIOTECA PÚBLICA  
 

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE  

CONTATO (87) 3779-1464 (RAMAL 209) 

REQUISITOS DE ACESSO ABERTO AO PÚBLICO GERAL 

LOCAL DE ACESSO RUA MIGUEL CALADO BORBA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 17H / 18H ÀS 21H 

TAXA GRATUITO 

 

 
9. TRANSPORTE ESCOLAR INTERMUNICIPAL PARA UNIVERSITÁRIOS 
 

PRAZO DIÁRIO 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE PARA ALUNOS DO ENSINO SUPERIOR 

DE GARANHUNS, CARUARU, BELO JARDIM, LAJEDO. 

CONTATO (87) 3779-1464 – RAMAL 209 

REQUISITOS DE ACESSO 
CADASTRO NA SEDE DO ÓRGÃO COM COMPROVANTE DE 

MATRÍCULA E COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA. 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 08H ÀS 00H 

TAXA GRATUITO 

 

 
10. CONSELHO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL (FUNDEB) 

 

PRAZO BIMESTRALMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE PARA MEMBROS DO CONSELHO E 
ABERTO AO PÚBLICO GERAL INTERESSADO. 

CONTATO (87) 3779-1464 – RAMAL 209 

REQUISITOS DE ACESSO 
SER PROFESSOR, GESTOR, FUNCIONÁRIO DO ÓRGÃO, 
PAIS/RESPONSÁVEL, FUNCIONÁRIO DO EXECUTIVO OU 
ESTUDANTE. 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 09H ÀS 10H 

TAXA GRATUITO 



 

 

11. CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR 
 

PRAZO BIMESTRALMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE PARA MEMBROS DO CONSELHO E 

ABERTO AO PÚBLICO GERAL INTERESSADO. 

CONTATO (87) 3779-1464 – RAMAL 209 

REQUISITOS DE ACESSO 
SER SERVIDOR DO ÓRGÃO, PAIS/RESPONSÁVEL E 

NUTRICIONISTA. 

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEÃO TEIXEIRA LIMA, 151 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO 10H ÀS 11H 

TAXA GRATUITO 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 



 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO 

ECONÔMICO E MEIO AMBIENTE. 
 

COMPETÊNCIA 

 

COMPETE À SECRETARIA DE MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E 

MEIO AMBIENTE, DESENVOLVER AÇÕES VOLTADAS AO APOIO AOS PRODUTORES RURAIS, 

FOMENTANDO A AGROPECUÁRIA E AGRICULTURA, VISANDO O ENGRANDECIMENTO DO 

HOMEM DO CAMPO. 

 

SECRETÁRIO VALDENOR SEVERO ALVES 

CONTATO (87) 98170-7480 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 07H30 ÀS 13H 

FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA 

MANIFESTAÇÕES DOS USUÁRIOS PRESENCIAL NA SEDE DO ÓRGÃO 

 
NA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E 

MEIO AMBIENTE, O CIDADÃO PODERÁ ACESSAR OS SEGUINTES SERVIÇOS:  

 
1. ARAÇÃO DE TERRA (PROGRAMA TERRA PRONTA) 
 

PRAZO ANUAL 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 9 8170-7480 

REQUISITOS DE ACESSO 

CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIAÇÕES 

COMUNITÁRIAS DO MUNICÍPIO E PARA AGRICULTOR 
FAMILIAR COMUM NÃO-ASSOCIADOS. 

LOCAL DE ACESSO RUA JOÃO CALADO BORBA, 759 L 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 07H30 ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 

 
2. VACINAÇÃO CONTRA A FEBRE AFTOSA 

 

PRAZO SEMESTRALMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 98170-7480 

REQUISITOS DE ACESSO 
CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIAÇÕES 
COMUNITÁRIAS DO MUNICÍPIO E PARA AGRICULTOR 
FAMILIAR COMUM NÃO-ASSOCIADOS. 

LOCAL DE ACESSO 
RUA JOÃO CALADO BORBA, 759 L (NÃO-ASSOCIADOS) 
ASSOCIAÇÕES COMUNITÁRIAS RURAIS (ASSOCIADOS) 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H30 ÀS 13H 

TAXA GRATUITO. 

 
 

 
 



 

 

3. DISTRIBUIÇÃO DE SACOS PARA BATA DE FEIJÃO  
 

PRAZO ANUALMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 98170-7480 

REQUISITOS DE ACESSO 

CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIAÇÕES 

OMUNITÁRIAS DO MUNICÍPIO E PARA AGRICULTOR FAMILIAR 
COMUM NÃO-ASSOCIADOS. 

LOCAL DE ACESSO 
RUA JOÃO CALADO BORBA, 759 L (NÃO-ASSOCIADOS) 
ASSOCIAÇÕES COMUNITÁRIAS RURAIS (ASSOCIADOS) 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H30 ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 

4. DISTRIBUIÇÃO DE ÁGUA POTÁVEL 
 

PRAZO DIARIAMENTE  

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE VIA CARRO-PIPA. 

CONTATO (87) 98170-7480 

REQUISITOS DE ACESSO 
CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIAÇÕES 
COMUNITÁRIAS DO MUNICÍPIO E PARA AGRICULTOR 

FAMILIAR COMUM NÃO-ASSOCIADOS. 

LOCAL DE ACESSO 
RUA JOÃO CALADO BORBA, 759 L (NÃO-ASSOCIADOS) 

ASSOCIAÇÕES COMUNITÁRIAS RURAIS (ASSOCIADOS) 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 

 
5. DISTRIBUIÇÃO DE MUDAS DE ÁRVORES FRUTIFERAS E NATIVAS 

 

PRAZO ANUALMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE EM COMEMORAÇÃO À SEMANA DO 

MEIO AMBIENTE QUE ACONTECE NO MÊS DE JUNHO. 

CONTATO (87) 98170-7480 

REQUISITOS DE ACESSO 

CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIAÇÕES 

COMUNITÁRIAS DO MUNICÍPIO E PARA AGRICULTOR 
FAMILIAR COMUM NÃO-ASSOCIADOS. 

LOCAL DE ACESSO 
RUA JOÃO CALADO BORBA, 759 L (NÃO-ASSOCIADOS) 
ASSOCIAÇÕES COMUNITÁRIAS RURAIS (ASSOCIADOS) 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H30 ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 



 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL 
 

COMPETÊNCIA 

 

A  SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL ASSEGURA NO 

ÂMBITO DE SUA COMPETÊNCIA A PROTEÇÃO E ASSISTÊNCIA A FAMÍLIA, ESPECIALMENTE A 

MATERNIDADE, A INFÂNCIA, A ADOLESCÊNCIA E A VELHICE, BEM COMO A EDUCAÇÃO DO 

EXCEPCIONAL NA FORMA DA CONSTITUIÇÃO FEDERAL. 

 

SECRETÁRIO FABIANA QUINTINO DE ARAÚJO PATRIOTA 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

FORMA DE ATENDIMENTO 
POR ORDEM DE CHEGADA E SENHAS (MEDIANTE 

SERVIÇO REQUERIDO) 

MANIFESTAÇÕES DOS USUÁRIOS VIA REDES SOCIAIS 

 

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, O 
CIDADÃO PODERÁ ACESSAR OS SEGUINTES SERVIÇOS: 

 
1. DISTRIBUIÇÃO DE CESTAS BÁSICAS 
 

PRAZO MENSALMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
SER USUÁRIO DO CRAS E ESTÁ COM CAD ÚNICO 

ATUALIZADO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO QUINTAS-FEIRAS, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
2. AUXÍLIO ALUGUEL 

 

PRAZO MENSALMENTE, PORÉM COM CUNHO EMERGENCIAL 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
PRESENCIALMENTE ATRAVÉS DA ASSISTENTE SOCIAL, VIA 

ENTREGA DE CHEQUE 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
NÃO OBTER CASA PROPRIA, SER USUÁRIO DO CRAS E 

ESTÁ COM CAD ÚNICO ATUALIZADO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
 

 
 

 
 
 



 

 

3. AUXÍLIO ENERGIA ELÉTRICA 
 

PRAZO MENSALMENTE, PORÉM COM CUNHO EMERGENCIAL 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
ENTREGA DAS CONTAS ATRASADAS NA SEDE DO ÓRGÃO 
PARA PAGAMENTO POSTERIOR NA SEDE DA PREFEITURA. 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
ESTAR COM O FORNECIMENTO DE ENERGIA SUSPENSO, 
SER USUÁRIO DO CRAS E ESTÁ COM CAD ÚNICO 

ATUALIZADO. 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO. 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO. 

 

 
4. AUXÍLIO FUNERAL 

 

PRAZO 
IMEDIATO. EM CASO DE FALECIMENTO DE MEMBRO DE 

FAMÍLIA DE BAIXA RENDA. 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO OU NA SEDE 

DA PREFEITURA. 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
SER USUÁRIO DO CRAS E ESTÁ COM CAD ÚNICO 

ATUALIZADO. 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO OU SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
5. CADASTRO E MANUTENÇÃO DO CAD ÚNICO 

 

PRAZO MENSAL 

FORMA DE PRESTAÇÃO A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
SER BAIXA RENDA OU NÃO POSSUIR VÍNCULO 
EMPREGATÍCIO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 
 
6. EMISSÃO DE DOCUMENTOS PESSOAIS 

 

PRAZO SEMANAL 

FORMA DE PRESTAÇÃO A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO, 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
CÓPIA DA CERTIDÃO DE NASCIMENTO/CASAMENTO, TÍTULO 
DE ELEITOR, CPF, COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA. 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA PARA RG: R$ 26,00 – DEMAIS DOCUMENTOS: GRATUITO 



 

 

7. EMISSÃO DE PASSE LIVRE 
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO PARA 
DEFICIENTES E IDOSOS 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA, CAD ÚNICO, LAUDO 
MÉDICO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 
 

8. ATENDIMENTO JURÍDICO 
 

PRAZO 
3 VEZES POR SEMANA (SEGUNDA, QUARTA E SEXTA-
FEIRA) 

FORMA DE PRESTAÇÃO A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO. 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
CAD ÚNICO, CADASTRO NO CRAS E COMPROVANTE DE 
RESIDÊNCIA 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
9. EMISSÃO DA CARTEIRA DO AUTISTA 
 

PRAZO DIARIAMENTE (IMEDIATO) 

FORMA DE PRESTAÇÃO A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO CAD ÚNICO, CADASTRO NO CRAS E LAUDO MÉDICO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
10. DOAÇÃO DE ÓCULOS VIA LAFEPE 

 

PRAZO DIARIAMENTE (IMEDIATO) 

FORMA DE PRESTAÇÃO A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
CAD ÚNICO, CADASTRO NO CRAS E CONSULTA 

OFTALMOLÓGICA 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 



 

 

11. DISTRIBUIÇÃO DE ABSORVENTES DESCARTÁVEIS 
 

PRAZO MENSALMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO A SOLICITAÇÃO ACONTECE NA SEDE DO ÓRGÃO 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
CAD ÚNICO, CADASTRO NO CRAS E CONSULTA 
OFTALMOLÓGICA 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
12. AULAS DE AERÓBICA 
 

PRAZO 
3 VEZES NA SEMANA (TERÇAS, QUARTAS E QUINTA-
FEIRA) 

FORMA DE PRESTAÇÃO 
AULAS COM TÉCNICO DE RITMOS NA QUADRA 
POLIESPORTIVA MUNICIPAL 

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO DADOS PESSOAIS E ACESSO LIVRE À POPULAÇÃO 

LOCAL DE ACESSO COORDENADORIA MUNICIPAL DA MULHER  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
13. ASSISTENTE SOCIAL 
 

PRAZO  

FORMA DE PRESTAÇÃO  

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150 

REQUISITOS DE ACESSO 
CAD ÚNICO, CADASTRO NO CRAS E CONSULTA 

OFTALMOLÓGICA 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO  

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 12H 

TAXA GRATUITO 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANÇAS 
 

COMPETÊNCIA 

 
COMPETE À SECRETARIA DE FINANÇAS EXECUTAR A POLÍTICA ECONÔMICA E FINANCEIRA DO 

MUNICÍPIO E AS ATIVIDADES REFERENTES AO LANÇAMENTO, FISCALIZAÇÃO E 

ARRECADAÇÃO DOS TRIBUTOS E RENDAS MUNICIPAIS, AO RECEBIMENTO, PAGAMENTO, 

GUARDA, MOVIMENTAÇÃO E CONTROLE DOS VALORES EM MOEDA E OUTROS VALORES 

PERTENCENTES AO MUNICÍPIO. 

 

SECRETÁRIO LEYLLA RICELLY PATRIOTA DE OLIVEIRA 

CONTATO (87) 3779-1464 / (87) 9 9931-9123 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA 

MANIFESTAÇÕES DOS USUÁRIOS  

 

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINAÇAS, O CIDADÃO PODERÁ ACESSAR OS 
SEGUINTES SERVIÇOS: 

 
1. IPTU 
 

SETOR TRIBUTOS 

PRAZO ANUAL 

FORMA DE PRESTAÇÃO ENTREGUE VIA CARNÊ NAS RESIDÊNCIAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
DOCUMENTO DO TERRENO E ESTAR DENTRO DO 

PERÍMETRO URBANO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA à SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 

 
2. ISS 

 

SETOR TRIBUTOS 

PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAÇÃO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE. 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO RG, CPF E NOTA FISCAL DE SERVIÇO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 
 

 
 



 

 

3. ALVARÁS  
 

SETOR TRIBUTOS 

PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAÇÃO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
CNPJ, CONTRATO SOCIAL, CPF E RG DO SÓCIO E 
COMPROVANTE DE ENDEREÇO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
4. LICENÇAS DE CONSTRUÇÃO  
 

SETOR TRIBUTOS 

PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAÇÃO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE. 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
DOCUMENTO DO TERRENO, RG E CPF DO PROPRIETÁRIO, 
PLANTAS ARQUITETÔNICAS E ART 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO. 

 
5. TAXAS DIVERSAS  
 

SETOR TRIBUTOS 

PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAÇÃO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE. 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO RG, CPF E COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA DO SOLICITANTE 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO. 

 
6. NOTA FISCAL DE SERVIÇOS ALVUSOS 
 

SETOR TRIBUTOS 

PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAÇÃO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE. 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
CNPJ, CPF E RG DO RESPONSÁVEL, COMPROVANTE DE 
ENDEREÇO E SERVIÇO EXECUTADO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 



 

 

7. ITBI  
 

SETOR TRIBUTOS 

PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAÇÃO 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
CPF E RG DO RESPONSÁVEL, COMPROVANTE DE ENDEREÇO 

E DOCUMENTO DO TERRENO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS URBANOS 
 

COMPETÊNCIA 

 
COMPETE A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS URBANOS EXECUTAR AS 

ATIVIDADES CONCERNENTES A ELABORAÇÃO DE PROJETOS, CONSTRUÇÃO E 

CONSERVAÇÃO DE OBRAS PÚBLICAS, DESENVOLVIMENTO E A IMPLANTAÇÃO DE PROJETOS 

DE CONSTRUÇÃO DE INFRAESTRUTURA E DE OBRAS DE GRANDE PORTE, O SISTEMA VIÁRIO 

DE TRANSPORTE URBANO, AS REDES DE ÁGUAS PLUVIAIS, ESGOTAMENTO SANITÁRIO E 

ABASTECIMENTO DE ÁGUA, PROTEÇÃO E CONTENÇÃO DE ENCOSTAS, CONSTRUÇÃO, 

MANUTENÇÃO, CONSERVAÇÃO, PAVIMENTAÇÃO DE VIAS URBANAS E LOGRADOUROS, 

COLETA E DESTINAÇÃO DE LIXO, LIMPEZA E CONSERVAÇÃO DE ESPAÇOS PÚBLICOS, 

ARBORIZAÇÃO E ADMINISTRAÇÃO DE CEMITÉRIOS, CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DOS 

SERVIÇOS PÚBLICOS EM COLABORAÇÃO COM OS DEMAIS SETORES DA ADMINISTRAÇÃO 

MUNICIPAL. 

 

SECRETÁRIO MARCOS CORDEIRO VILELA 

CONTATO (87) 3779-1464 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA 

MANIFESTAÇÕES DOS USUÁRIOS - 

 

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS URBANOS, O 
CIDADÃO PODERÁ ACESSAR OS SEGUINTES SERVIÇOS: 
 

1. MANUTENÇÃO DE ESTRADAS RURAIS 
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDÊNCIA PARA 
EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 

 
2. CONSTRUÇÃO DE CISTERNAS 
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
AGENDAMENTO COM 48H DE ANTECEDÊNCIA PARA 

EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 



 

 

3. TRANSPORTE PARA MUDANÇAS 
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
DOCUMENTAÇÃO PESSOAL E AGENDAMENTO COM 72H DE 
ANTECEDÊNCIA PARA EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO. 

 
 
4. IMPLANTAÇÃO E MANUTENÇÃO DE ILUMINAÇÃO PÚBLICA 
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
DOCUMENTAÇÃO PESSOAL E AGENDAMENTO COM 72H DE 

ANTECEDÊNCIA PARA EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 
 
5. CONSTRUÇÃO, REPOSIÇÃO E DESOBSTRUÇÃO DE GALERIAS 
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDÊNCIA PARA 

EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 
 

6. CONSTRUÇÃO E MANUTENÇÃO DE VIAS-PÚBLICAS 
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDÊNCIA PARA 
EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 



 

 

7. RECOLHIMENTO DE ENTULHOS E METRALHAS  
 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDÊNCIA PARA 
EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 
 
8. CONSTRUÇÃO DE BUEIROS NAS ESTRADAS DA ZONA RURAL 

 

PRAZO DIARIAMENTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO SOLICITAÇÃO VIA DIRETOR DE OBRAS 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
AGENDAMENTO COM 72H DE ANTECEDÊNCIA PARA 
EXECUÇÃO 

LOCAL DE ACESSO SEDE DO ÓRGÃO 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H ÀS 11H / 13H ÀS 17H 

TAXA GRATUITO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 

COMPETÊNCIA 

 
COMPETE À SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO PLANEJAR, SUPERVISIONAR, 

DIRIGIR, COORDENAR PROGRAMAS E ORIENTAR A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA, 

PRESTAR APOIO AO PREFEITO NA EXECUÇÃO DIRETA DOS ATOS DE GESTÃO 

COORDENAÇÃO E DECISÃO QUANTO AS ATIVIDADES, PROJETOS E PROGRAMAS NO 

ÂMBITO DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL. 

 

SECRETÁRIO REGINALDO LIBERATO DE OLIVEIRA 

CONTATO 
(87) 3779-1464 

E-MAIL: sadpmjupi2017@gmail.com 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H ÀS 13H 

FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA 

MANIFESTAÇÕES DOS USUÁRIOS - 

 

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, O CIDADÃO PODERÁ ACESSAR OS 
SEGUINTES SERVIÇOS: 

 
1. MANUTENÇÃO DE ESTRADAS RURAIS 
 

SETOR RECURSOS HUMANOS 

PRAZO IMEDIATO 

FORMA DE PRESTAÇÃO 

EMITIDO PELO SITE INSTITUCIONAL DO MUNICÍPIO 

(WWW.JUPI.PE.GOV.BR/FOLHA); 

PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR NA SEDE DA 
PREFEITURA. 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 
APRESENTAÇÃO DO CPF COM A DATA DE NASCIMENTO E A 
RESPECTIVA MATRÍCULA DO SERVIDOR. 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 

 
2. FICHAS FINANCEIRAS E FUNCIONAL 
 

SETOR RECURSOS HUMANOS 

PRAZO EM ATÉ 05 (CINCO) DIAS UTEIS 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 

APRESENTAÇÃO DE DOCUMENTOS PESSOAIS E 

INFORMAÇÃO DO(S) ANOS QUE DESEJA AS INFORMAÇÕES 
FUNCIONAIS E/OU FINANCEIRAS 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 



 

 

3. EMISSÃO DE DECLARAÇÕES DE VÍNCULO PARA SERVIDORES 
 

SETOR RECURSOS HUMANOS 

PRAZO EM ATÉ 30 (TRINTA) DIAS UTEIS 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 

APRESENTAÇÃO DE REQUERIMENTO EXPRESSO DO SERVIÇO 

DO SERVIDOR, CONTENDO NOME E IDENTIFICAÇÃO PESSOAL 

E CÓPIA DO CNIS – CADASTRO NACIONAL DE INFORMAÇÕES 

SOCIAIS. 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 

4. EMISSÃO DE MARGEM CONSIGNADA PARA EMPRÉSTIMO PARA SERVIDORES EFETIVOS E 
CONTRATADOS 
 

SETOR RECURSOS HUMANOS 

PRAZO EM ATÉ 05 (CINCO) DIAS UTEIS 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 

DOCUMENTAÇÃO DE IDENTIFICAÇÃO PESSOAL E O BANCO 

QUE DESEJA PRESTAR AS INFORMAÇÕES (CAIXA 

ECONÔMICA FEDERAL, BANCO BRADESCO OU BANCO DO 

BRASIL). 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 

5. EMISSÃO DE CTC - CERTIDÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO PARA APOSENTADORIA E 
DTC - DECLARAÇÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO 
 

SETOR RECURSOS HUMANOS 

PRAZO EM ATÉ 30 (TRINTA) DIAS UTEIS 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO 

APRESENTAÇÃO DE DOCUMENTOS PESSOAIS (RG, CPF E 

TÍTULO ELEITORAL), INFORMAÇÕES SOBRE OS PERÍODOS 

TRABALHADOS E CÓPIA DO CNIS – CADASTRO NACIONAL DE 

INFORMAÇÕES SOCIAIS. 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 
 



 

 

6. SOLICITAÇÃO DE EXONERAÇÃO, RESCISÃO, PORTARIAS, CÓPIAS DE DOCUMENTOS 

PESSOAIS E AFINS 
 

SETOR RECURSOS HUMANOS 

PRAZO A SER INFORMADO PELO SOLICITANTE 

FORMA DE PRESTAÇÃO PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR 

CONTATO (87) 3779-1464 

REQUISITOS DE ACESSO APRESENTAÇÃO DE DOCUMENTOS PESSOAIS 

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H ÀS 13H 

TAXA GRATUITO 

 


