CARTA DE SERVIGOS AO USUARIO W/ JUP]

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

COMPETENCIA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE TEM POR COMPETENCIA GARANTIR ASSISTENCIA A
SAUDE DE TODA POPULACAO, PROMOVER A DESCENTRALIZAGAO DOS SERVICOS BASICOS
DE SAUDE, PLANEJAR A EXECUCAO DE AGCOES DE CONTROLE AO MEIO AMBIENTE E
SANEAMENTO BASICO, ELABORAR PERIODICAMENTE PLANO MUNICIPAL DE SAUDE,
PATROCINAR CONFERENCIA MUNICIPAL DE SAUDE, ACOMPANHAR E AVALIAR OS
INDICADORES DE MORTALIDADE, ELABORAR E ATUALIZAR AS PROPOSTAS ORCAMENTARIAS
DO SUS NO MUNICIPIO, ADMINISTRAR O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE E PLANEJAR A
EXECUCAO DAS ACOES DE VIGILANCIA SANITARIA E EPIDEMIOLOGIA NO AMBITO MUNICIPAL.

SECRETARIO ELIAS FLAVIO QUINTINO DE ARAUJO
CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263

HORARIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08:00 AS 13:00.
FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA.

MANIFESTACOES DOS USUARIOS | REDES SOCIAIS DO ORGAO

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, O CIDADAO PODERA ACESSAR AOS
SEGUINTES SERVICOS:

1. ULTRASSONOGRAFIA

PRAZO 08 A 15 DIAS

PRESENCIALMENTE NA CLINICA DE ESPECIALIDADES
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI

FORMA DE PRESTACAO

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263
ENCAMINHAMENTO DO MEDICO DA UBS QUE O PACIENTE
REQUISITOS DE ACESSO FAZ PARTE.
LOCAL DE ACESSO RUA JOSE CORREIA LIMA
HORARIO DE ATENDIMENTO | SEXTA-FEIRA, DAS 06H AS 08H
TAXA GRATUITO

2. TRANSPORTE TFD (TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO)

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO
CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO AGENDAMENTO PRESENCIAL NA SEDE DO ORGAO
LOCAL DE ACESSO RUA NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA GRATUITO
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3. PSIQUIATRIA

PRAZO

08 A 15 DIAS

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE NO CLINICA DE ESPECIALIDADES
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

ENCAMINHAMENTO DO MEDICO DA UBS QUE O PACIENTE
FAZ PARTE.

LOCAL DE ACESSO

RUA JOSE CORREIA LIMA

HORARIO DE ATENDIMENTO

QUARTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA GRATUITO
4. PSICOLOGIA
PRAZO 08 A 15 DIAS

FORMA DE PRESTAGAO

PRESENCIALMENTE NO CLINICA DE ESPECIALIDADES
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

ENCAMINHAMENTO DO MEDICO DA UBS QUE O PACIENTE
FAZ PARTE.

LOCAL DE ACESSO

RUA JOSE CORREIA LIMA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA, TERCA E QUINTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA

GRATUITO

5. FISIOTERAPEUTA

PRAZO

08 A 15 DIAS

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE NO CLINICA DE ESPECIALIDADES
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

ENCAMINHAMENTO DO MEDICO DA UBS QUE O PACIENTE
FAZ PARTE.

LOCAL DE ACESSO

RUA JOSE CORREIA LIMA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 16H

TAXA

GRATUITO

6. EDUCADOR FISICO

PRAZO

TERCAS E QUINTAS-FEIRAS

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE NA ACADEMIA DAS CIDADES ATRAVES
DO PROGRAMA VIVA LEVE

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

ACESSO LIVRE

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA

HORARIO DE ATENDIMENTO

06H AS 08H

TAXA

GRATUITO
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7. ATENDIMENTO FARMACEUTICO

PRAZO SEGUNDA, TERCA E QUARTA

PRESENCIALMENTE NO CLINICA DE ESPECIALIDADES
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263

ENCAMINHAMENTO DO PROFISSIONAL DE SAUDE VIA UBS
QUE O PACIENTE FAZ PARTE.

FORMA DE PRESTACAO

REQUISITOS DE ACESSO

LOCAL DE ACESSO RUA JOSE CORREIA LIMA
HORARIO DE ATENDIMENTO | 08HAS 11H
TAXA GRATUITO.

8. ATENDIMENTO AMBULATORIAL (GINECOLOGISTA E OBSTETRA)

PRAZO QUARTA-FEIRA

PRESENCIALMENTE NO CLINICA DE ESPECIALIDADES
MULTIPROFISSIONAIS DE JUPI

FORMA DE PRESTAGAO

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263
ENCAMINHAMENTO DO MEDICO DA UBS QUE O PACIENTE
REQUISITOS DE ACESSO FAZ PARTE.
LOCAL DE ACESSO RUA JOSE CORREIA LIMA
HORARIO DE ATENDIMENTO | 08H AS 16H
TAXA GRATUITO

9. CENTRO DE ESPECILIDADES ODONTOLOGICAS - CEO
(PROTESE, CANAL, CIRURGIA E ODONTOPEDIATRIA)

PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO
CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263
ENCAMINHAMENTO DO DENTISTA DA UBS QUE O PACIENTE
REQUISITOS DE ACESSO FAZ PARTE.
LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA
HORARIO DE ATENDIMENTO | 08H AS 13H
TAXA GRATUITO
10. EXAMES LABORATORIAIS
PRAZO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO
CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263
ENCAMINHAMENTO DO MEDICO DA UBS QUE O PACIENTE
REQUISITOS DE ACESSO FAZ PARTE.
LOCAL DE ACESSO RUA MIGUEL CALADO BORBA
HORARIO DE ATENDIMENTO | 07H AS 13H
TAXA GRATUITO
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11. CENTRO DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO - CAF

PRAZO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

PACIENTE POSSUIR A RECEITA DO MEDICAMENTO OU
MATERAL

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA (AO LADO DO HOSPITAL
MUNICIPAL)

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 16H

TAXA

GRATUITO

12. VIGILANCIA SANITARIA

PRAZO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

LIVRE, PRESTAR SERVICOS DE SUPERVISAO A PONTOS
COMERCIAIS E ESTRATEGICOS.

LOCAL DE ACESSO

RUA ANTONIO PEREIRA BRAGA

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 13H

TAXA

GRATUITO

13. VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

PRAZO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTAGAO

PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

PASSAR NO MEDICO PARA DECTEGAO DA DOENCA, ENVIAR

PARA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA E NOTIFICAR E
INVESTIGAR A BUSCA ATIVA.

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 13H

TAXA

GRATUITO

14. EXAMES CITOPATOLOGICOS DE COLO DE UTERO

PRAZO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE NAS UNIDADES BASICAS DE SAUDE

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

EXAME PREVENTIVO SOLICITADO PELO PROFISSIONAL DE

SAUDE (FAIXA ETARIA PRECONIZADA 25 A 64 ANOS)

LOCAL DE ACESSO

ENDERECOS DAS UBS’S

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 16H

TAXA

GRATUITO
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15. ASSISTENTE SOCIAL NA UNIDADE MISTA DE SAUDE

PRAZO

SEGUNDA, QUARTA, SEXTA E SABADO

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

ESTA INTERNADO NA UNIDADE MISTA

LOCAL DE ACESSO

RUA MIGUEL CALADO BORBA

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 15H30

TAXA

GRATUITO

16. ORTOPEDISTA

PRAZO

TERCA E SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

PASSAR NO MEDICO DA UBS QUE FAZ PARTE

LOCAL DE ACESSO

RUA ANTONIO PEREIRA BRAGA

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

17. GASTROENTEROLOGISTA

PRAZO

QUARTA-FEIRA

FORMA DE PRESTAGCAO

PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

PASSAR NO MEDICO DA UBS QUE FAZ PARTE

LOCAL DE ACESSO

RUA ANTONIO PEREIRA BRAGA

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

18. ELETROCARDIOGRAMA

PRAZO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE DE FORMA IMEDIATA

CONTATO

TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO

PASSAR NO MEDICO DA UBS QUE FAZ PARTE

LOCAL DE ACESSO

UBS JOSE QUINTINO

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 12H

TAXA

GRATUITO
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19. PROTESE DENTARIA (PROTETICO)

PRAZO TERCA E QUINTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE VIA AGENDAMENTO

CONTATO TELEFONE: (87) 98151-5263

REQUISITOS DE ACESSO PASSAR NO DENTISTA DA UBS QUE FAZ PARTE
LOCAL DE ACESSO CENTRO DE ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS - CEO
HORARIO DE ATENDIMENTO | 08H AS 12H

TAXA GRATUITO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE, TURISMO E
LAZER

COMPETENCIA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE, TURISMO E LAZER
COMPETE ZELAR PELO DIREITO DE TODOS. E DEVER DO ESTADO E DA FAMILIA A
PROMOGAO E O INCENTIVE COM A COLABORAGAO DA SOCIEDADE, VISANDO AO PLENO
DESENVOLVIMENTO DA PESSOA SEU PREPARO PARA O EXERCICIO DA CIDADANIA E SUA
QUALIFICACAO PARA O TRABALHO.

SECRETARIO JOSEFA LUCIDALVA PATRIOTA DE OLIVEIRA

CONTATO (87) 3779-1464 (RAMAL 209)

SEGUNDA A QUINTA-FEIRA, 08H AS 17H
SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

HORARIO DE ATENDIMENTO

FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA.

MANIFESTACOES DOS USUARIOS | REDES SOCIAIS E E-MAILS INSTITUCIONAIS DO ORGAO

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, CULTURA, ESPORTE, TURSIMO E LAZER,
O CIDADAO PODERA ACESSAR AOS SEGUINTES SERVICOS:

1. MATRICULAS DE ALUNOS PARA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

PRAZO ANUAL (NOVEMBRO A JANEIRO)
i PRESENCIALMENTE NA SEDE DO ORGAO (ANOS INICIAIS E
FORMA DE PRESTACAO PRE-ESCOLA); NAS ESCOLAS DA REDE (ANOS INICIAIS E
FINAIS, EJA).
CONTATO (87) 3779-1464 (RAMAL 209)

CERTIDAO DE NASCIMENTO, COMPROVANTE DE
RESIDENCIA, CARTAO DE VACINA, DECLARACAO DE
TRANSFERENCIA, FOTO 3X4, DOCUMENTO DOS
PAIS/RESPONSAVEIS.

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151

SEGUNDA A QUINTA-FEIRA, 08H AS 17H
SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA GRATUITO

REQUISITOS DE ACESSO

HORARIO DE ATENDIMENTO

2. ATENDIMENTO MULTIDISCIPLINAR ESPECIALIZADO - AME

PRAZO DIARIO
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE NO PREDIO DO AME
CONTATO INSTAGRAM: @ESPACO_AMEOFICIAL

TRIAGEM ESPECIALIZADA PARA ALUNOS QUE APRESENTEM

REQUISITOS DE ACESSO ALGUM TIPO DE DEFICIENCIA.

LOCAL DE ACESSO RUA ANTONIO PEREIRA BRAGA
HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 07H30 AS 17H
TAXA GRATUITO

RUA MIGUEL CALADO BORBA, 107 - CENTRO / JUPI - PERNAMBUCO
CEP: 55.395-000 / FONE (87) 3779-1464 [ C.N.P.J.: 10.140.978/0001-02



mailto:ouvidoria@caetes.pe.gov.br

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO W/ JUPI

3. TRANSPORTE ESCOLAR

PRAZO

DIARIO

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 3779-1464 (RAMAL 209)

REQUISITOS DE ACESSO

CADASTRO REALIZADO ANUALMENTE NAS ESCOLAS E NA
SEDE DO ORGAO NO ATO DA MATRICULA

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA, 06H AS 23H

TAXA

GRATUITO

4. ALIMENTAGCAO ESCOLAR (MERENDA)

PRAZO

DIARIO

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 3779-1464 — RAMAL 209

REQUISITOS DE ACESSO

ESTAR MATRICULADO NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151 / ENDERECO DAS
ESCOLAS

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA, AS 10H, 12H (CRECHES), 15H E 20H

TAXA

GRATUITO

5. ENSINO REGULAR

PRAZO

DIARIO

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 3779-1464 — RAMAL 209

REQUISITOS DE ACESSO

ESTAR MATRICULADO NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151 / ENDERECO DAS
ESCOLAS

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA, 07H30 AS 22H

TAXA

GRATUITO

6. ESCOLA DE MUSICA ESPACO VIVO

PRAZO

DIARIO

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 3779-1464 — RAMAL 209

REQUISITOS DE ACESSO

ABERTO A ALUNOS DA REDE PUBLICA E PRIVADA

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA, AS 08H AS 12H / 18H AS 22H

TAXA

GRATUITO
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7. ATIVIDADES COMPLEMENTARES (CONTRATURNO)

PRAZO

3 VEZES NA SEMANA

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE NAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL
COM AULAS DE ROBOTICA, ATIVIDADES ESPORTIVAS,
LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA.

CONTATO

(87) 3779-1464 — RAMAL 209

REQUISITOS DE ACESSO

ESTAR MATRICULADO NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151

HORARIO DE ATENDIMENTO

HORARIOS LIVRES AOS DAS AULAS REGULARES

TAXA

GRATUITO.

8. BIBLIOTECA PUBLICA

PRAZO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 3779-1464 (RAMAL 209)

REQUISITOS DE ACESSO

ABERTO AO PUBLICO GERAL

LOCAL DE ACESSO

RUA MIGUEL CALADO BORBA

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 17H / 18H AS 21H

TAXA

GRATUITO

9. TRANSPORTE ESCOLAR INTERMUNICIPAL PARA UNIVERSITARIOS

PRAZO

DIARIO

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE PARA ALUNOS DO ENSINO SUPERIOR
DE GARANHUNS, CARUARU, BELO JARDIM, LAJEDO.

CONTATO

(87) 3779-1464 — RAMAL 209

REQUISITOS DE ACESSO

CADASTRO NA SEDE DO ORGAO COM COMPROVANTE DE
MATRICULA E COMPROVANTE DE RESIDENCIA.

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151

HORARIO DE ATENDIMENTO

08H AS 00H

TAXA

GRATUITO

10. CONSELHO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL (FUNDEB)

PRAZO

BIMESTRALMENTE

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE PARA MEMBROS DO CONSELHO E
ABERTO AO PUBLICO GERAL INTERESSADO.

CONTATO

(87) 3779-1464 — RAMAL 209

REQUISITOS DE ACESSO

SER PROFESSOR, GESTOR, FUNCIONARIO DO ORGAO,
PAIS/RESPONSAVEL, FUNCIONARIO DO EXECUTIVO OU
ESTUDANTE.

LOCAL DE ACESSO

AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151

HORARIO DE ATENDIMENTO

09H AS 10H

TAXA

GRATUITO
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11. CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

PRAZO BIMESTRALMENTE

PRESENCIALMENTE PARA MEMBROS DO CONSELHO E
ABERTO AO PUBLICO GERAL INTERESSADO.

CONTATO (87) 3779-1464 — RAMAL 209

SER SERVIDOR DO ORGAO, PAIS/RESPONSAVEL E
NUTRICIONISTA.

FORMA DE PRESTACAO

REQUISITOS DE ACESSO

LOCAL DE ACESSO AV. NAPOLEAO TEIXEIRA LIMA, 151
HORARIO DE ATENDIMENTO | 10H AS 11H
TAXA GRATUITO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E MEIO AMBIENTE.

COMPETENCIA

COMPETE A SECRETARIA DE MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
MEIO AMBIENTE, DESENVOLVER ACOES VOLTADAS AO APOIO AOS PRODUTORES RURAIS,
FOMENTANDO A AGROPECUARIA E AGRICULTURA, VISANDO O ENGRANDECIMENTO DO
HOMEM DO CAMPO.

SECRETARIO VALDENOR SEVERO ALVES

CONTATO (87) 98170-7480

HORARIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 07H30 AS 13H
FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA
MANIFESTACOES DOS USUARIOS | PRESENCIAL NA SEDE DO ORGAO

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
MEIO AMBIENTE, O CIDADAO PODERA ACESSAR OS SEGUINTES SERVIGOS:

1. ARACAO DE TERRA (PROGRAMA TERRA PRONTA)

PRAZO ANUAL

FORMA DE PRESTAGAO PRESENCIALMENTE

CONTATO (87) 9 8170-7480
CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIACOES

REQUISITOS DE ACESSO COMUNITARIAS DO MUNICIPIO E PARA AGRICULTOR
FAMILIAR COMUM NAO-ASSOCIADOS.

LOCAL DE ACESSO RUA JOAO CALADO BORBA, 759 L

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 07H30 AS 13H

TAXA GRATUITO

2. VACINACAO CONTRA A FEBRE AFTOSA

PRAZO SEMESTRALMENTE
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE
CONTATO (87) 98170-7480
CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIACOES
REQUISITOS DE ACESSO COMUNITARIAS DO MUNICIPIO E PARA AGRICULTOR

FAMILIAR COMUM NAO-ASSOCIADOS.

RUA JOAO CALADO BORBA, 759 L (NAO-ASSOCIADOS)
ASSOCIACOES COMUNITARIAS RURAIS (ASSOCIADOS)

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H30 AS 13H
TAXA GRATUITO.

LOCAL DE ACESSO
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3. DISTRIBUIGAO DE SACOS PARA BATA DE FEIJAO

PRAZO

ANUALMENTE

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 98170-7480

REQUISITOS DE ACESSO

CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIACOES
OMUNITARIAS DO MUNICIPIO E PARA AGRICULTOR FAMILIAR
COMUM NAO-ASSOCIADOS.

LOCAL DE ACESSO

RUA JOAO CALADO BORBA, 759 L (NAO-ASSOCIADOS)
ASSOCIACOES COMUNITARIAS RURAIS (ASSOCIADOS)

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H30 AS 13H

TAXA

GRATUITO

4. DISTRIBUICAO DE AGUA POTAVEL

PRAZO

DIARIAMENTE

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE VIA CARRO-PIPA.

CONTATO

(87) 98170-7480

REQUISITOS DE ACESSO

CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIAGOES
COMUNITARIAS DO MUNICIPIO E PARA AGRICULTOR
FAMILIAR COMUM NAO-ASSOCIADOS.

LOCAL DE ACESSO

RUA JOAO CALADO BORBA, 759 L (NAO-ASSOCIADOS)
ASSOCIACOES COMUNITARIAS RURAIS (ASSOCIADOS)

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H AS 17H

TAXA

GRATUITO

5. DISTRIBUICAO DE MUDAS DE ARVORES FRUTIFERAS E NATIVAS

PRAZO

ANUALMENTE

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE EM COMEMORACAO A SEMANA DO
MEIO AMBIENTE QUE ACONTECE NO MES DE JUNHO.

CONTATO

(87) 98170-7480

REQUISITOS DE ACESSO

CADASTRO PARA ASSOCIADOS NAS ASSOCIACOES
COMUNITARIAS DO l\~/IUNICI'PIO E PARA AGRICULTOR
FAMILIAR COMUM NAO-ASSOCIADOS.

LOCAL DE ACESSO

RUA JOAO CALADO BORBA, 759 L (NAO-ASSOCIADOS)
ASSOCIACOES COMUNITARIAS RURAIS (ASSOCIADOS)

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 07H30 AS 13H

TAXA

GRATUITO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

COMPETENCIA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL ASSEGURA NO
AMBITO DE SUA COMPETENCIA A PROTECAO E ASSISTENCIA A FAMILIA, ESPECIALMENTE A
MATERNIDADE, A INFANCIA, A ADOLESCENCIA E A VELHICE, BEM COMO A EDUCAGAO DO
EXCEPCIONAL NA FORMA DA CONSTITUIGAO FEDERAL.

SECRETARIO FABIANA QUINTINO DE ARAUJO PATRIOTA

CONTATO (87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

POR ORDEM DE CHEGADA E SENHAS (MEDIANTE
SERVICO REQUERIDO)

VIA REDES SOCIAIS

HORARIO DE ATENDIMENTO

FORMA DEATENDIMENTO

MANIFESTACOES DOS USUARIOS

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, O
CIDADAO PODERA ACESSAR OS SEGUINTES SERVICOS:

1. DISTRIBUICAO DE CESTAS BASICAS

PRAZO

MENSALMENTE

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

SER USUARIO DO CRAS E ESTA COM CAD UNICO
ATUALIZADO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

QUINTAS-FEIRAS, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

2. AUXILIO ALUGUEL

PRAZO

MENSALMENTE, POREM COM CUNHO EMERGENCIAL

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE ATRAVES DA ASSISTENTE SOCIAL, VIA
ENTREGA DE CHEQUE

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

NAO OBTER CASA PROPRIA, SER USUARIO DO CRAS E
ESTA COM CAD UNICO ATUALIZADO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO
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3. AUXILIO ENERGIA ELETRICA

PRAZO

MENSALMENTE, POREM COM CUNHO EMERGENCIAL

FORMA DE PRESTACAO

ENTREGA DAS CONTAS ATRASADAS NA SEDE DO ORGAO
PARA PAGAMENTO POSTERIOR NA SEDE DA PREFEITURA.

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

ESTAR COM O FORNECIMENTO DE ENERGIA SUSPENSO,
SER USUARIO DO CRAS E ESTA COM CAD UNICO
ATUALIZADO.

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO.

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO.

4. AUXILIO FUNERAL

PRAZO

IMEDIATO. EM CASO DE FALECIMENTO DE MEMBRO DE
FAMILIA DE BAIXA RENDA.

FORMA DE PRESTACAO

A SOLICITACAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO OU NA SEDE
DA PREFEITURA.

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

SER USUARIO DO CRAS E ESTA COM CAD UNICO
ATUALIZADO.

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO OU SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

5. CADASTRO E MANUTENGAO DO CAD UNICO

PRAZO

MENSAL

FORMA DE PRESTACAO

A SOLICITACAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

SER BAIXA RENDA OU NAO POSSUIR VINCULO
EMPREGATICIO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

6. EMISSAO DE DOCUMENTOS PESSOAIS

PRAZO

SEMANAL

FORMA DE PRESTACAO

A SOLICITACAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO,

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

COPIA DA CERTIDAO DE NASCIMENTO/CASAMENTO, TiTULO
DE ELEITOR, CPF, COMPROVANTE DE RESIDENCIA.

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

PARA RG: R$ 26,00 — DEMAIS DOCUMENTOS: GRATUITO
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7. EMISSAO DE PASSE LIVRE

PRAZO

DIARIAMENTE

FORMA DE PRESTACAO

A SOLICITACAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO PARA
DEFICIENTES E IDOSOS

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

COMPROVANTE DE RESIDENCIA, CAD UNICO, LAUDO
MEDICO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

8. ATENDIMENTO JURIDICO

PRAZO

3 VEZES POR SEMANA (SEGUNDA, QUARTA E SEXTA-
FEIRA)

FORMA DE PRESTACAO

A SOLICITACAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO.

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

CAD UNICO, CADASTRO NO CRAS E COMPROVANTE DE
RESIDENCIA

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

9. EMISSAO DA CARTEIRA DO AUTISTA

PRAZO

DIARIAMENTE (IMEDIATO)

FORMA DE PRESTACAO

A SOLICITACAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

CAD UNICO, CADASTRO NO CRAS E LAUDO MEDICO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

10. DOACAO DE OCULOS VIA LAFEPE

PRAZO

DIARIAMENTE (IMEDIATO)

FORMA DE PRESTAGCAO

A SOLICITAGAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

CAD UNICO, CADASTRO NO CRAS E CONSULTA
OFTALMOLOGICA

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO
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11. DISTRIBUICAO DE ABSORVENTES DESCARTAVEIS

PRAZO

MENSALMENTE

FORMA DE PRESTACAO

A SOLICITACAO ACONTECE NA SEDE DO ORGAO

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

CAD UNICO,’ CADASTRO NO CRAS E CONSULTA
OFTALMOLOGICA

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

12. AULAS DE AEROBICA

PRAZO

3 VEZES NA SEMANA (TERCAS, QUARTAS E QUINTA-
FEIRA)

FORMA DE PRESTACAO

AULAS COM TECNICO DE RITMOS NA QUADRA
POLIESPORTIVA MUNICIPAL

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

DADOS PESSOAIS E ACESSO LIVRE A POPULAGCAO

LOCAL DE ACESSO

COORDENADORIA MUNICIPAL DA MULHER

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO

13. ASSISTENTE SOCIAL

PRAZO

FORMA DE PRESTACAO

CONTATO

(87) 3779-1561 / (87) 98130-1150

REQUISITOS DE ACESSO

CAD UNICO, CADASTRO NO CRAS E CONSULTA
OFTALMOLOGICA

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 12H

TAXA

GRATUITO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

COMPETENCIA

COMPETE A SECRETARIA DE FINANGAS EXECUTAR A POLITICA ECONOMICA E FINANCEIRA DO
MUNICIPIO E AS ATIVIDADES REFERENTES AO LANCAMENTO, FISCALIZACAO E
ARRECADACAO DOS TRIBUTOS E RENDAS MUNICIPAIS, AO RECEBIMENTO, PAGAMENTO,
GUARDA, MOVIMENTAGCAO E CONTROLE DOS VALORES EM MOEDA E OUTROS VALORES
PERTENCENTES AO MUNICIPIO.

SECRETARIO LEYLLA RICELLY PATRIOTA DE OLIVEIRA

CONTATO (87) 3779-1464 / (87) 9 9931-9123

HORARIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

FORMA DEATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA

MANIFESTACOES DOS USUARIOS

NA SECRETARIA MUNICIPAL
SEGUINTES SERVICOS:

DE FINACAS, O CIDADAO PODERA ACESSAR OS

1. IPTU
SETOR TRIBUTOS
PRAZO ANUAL
FORMA DE PRESTACAO ENTREGUE VIA CARNE NAS RESIDENCIAS
CONTATO (87) 3779-1464

DOCUMENTO DO TERRENO E ESTAR DENTRO DO
PERIMETRO URBANO

SEDE DA PREFEITURA
SEGUNDA a SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

REQUISITOS DE ACESSO

LOCAL DE ACESSO
HORARIO DE ATENDIMENTO

TAXA GRATUITO
2.1SS
SETOR TRIBUTOS
PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAGAO
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE.
CONTATO (87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

RG, CPF E NOTA FISCAL DE SERVICO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA GRATUITO
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3. ALVARAS
SETOR TRIBUTOS
PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAGAO
FORMA DE PRESTAGAO PRESENCIALMENTE

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

CNPJ, CONTRATO SOCIAL, CPF E RG DO SOCIO E
COMPROVANTE DE ENDERECO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA GRATUITO
4. LICENCAS DE CONSTRUCAO
SETOR TRIBUTOS
PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITACAO
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE.

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

DOCUMENTO DO TERRENO, RG E CPF DO PROPRIETARIO,
PLANTAS ARQUITETONICAS E ART

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA GRATUITO.
5. TAXAS DIVERSAS
SETOR TRIBUTOS
PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITACAO
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE.

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

RG, CPF E COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO SOLICITANTE

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA

GRATUITO.

6. NOTA FISCAL DE SERVICOS ALVUSOS

SETOR TRIBUTOS
PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITAGCAO
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE.

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

CNPJ, CPF E RG DO RESPONSAVEL, COMPROVANTE DE
ENDERECO E SERVICO EXECUTADO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H

TAXA

GRATUITO
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7.1TBI
SETOR TRIBUTOS
PRAZO IMEDIATO MEDIANTE SOLICITACAO
FORMA DE PRESTACAO PRESENCIALMENTE
CONTATO (87) 3779-1464

CPF E RG DO RESPONSAVEL, COMPROVANTE DE ENDERECO

REQUISITOS DE ACESSO E DOCUMENTO DO TERRENO

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA
HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H
TAXA GRATUITO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS

COMPETENCIA

COMPETE A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS EXECUTAR AS
ATIVIDADES CONCERNENTES A ELABORACAO DE PROJETOS, CONSTRUCAO E
CONSERVACAO DE OBRAS PUBLICAS, DESENVOLVIMENTO E A IMPLANTACAO DE PROJETOS
DE CONSTRUCAO DE INFRAESTRUTURA E DE OBRAS DE GRANDE PORTE, O SISTEMA VIARIO
DE TRANSPORTE URBANO, AS REDES DE AGUAS PLUVIAIS, ESGOTAMENTO SANITARIO E
ABASTECIMENTO DE AGUA, PROTECAO E CONTENCAO DE ENCOSTAS, CONSTRUCAO,
MANUTENCAO, CONSERVACAO, PAVIMENTACAO DE VIAS URBANAS E LOGRADOUROS,
COLETA E DESTINACAO DE LIXO, LIMPEZA E CONSERVACAO DE ESPACOS PUBLICOS,
ARBORIZACAO E ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS, CONTROLE E FISCALIZACAO DOS
SERVICOS PUBLICOS EM COLABORACAO COM OS DEMAIS SETORES DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL.

SECRETARIO MARCOS CORDEIRO VILELA

CONTATO (87) 3779-1464

HORARIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 07H AS 11H/ 13H AS 17H
FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA

MANIFESTACOES DOS USUARIOS | -

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS, O
CIDADAO PODERA ACESSAR OS SEGUINTES SERVICOS:

1. MANUTENGAO DE ESTRADAS RURAIS

PRAZO DIARIAMENTE
FORMA DE PRESTACAO SOLICITACAO VIA DIRETOR DE OBRAS
CONTATO (87) 3779-1464
AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDENCIA PARA
REQUISITOS DE ACESSO EXECUCAO
LOCAL DE ACESSO SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H / 13H AS 17H
TAXA GRATUITO

2. CONSTRUCAO DE CISTERNAS

PRAZO DIARIAMENTE
FORMA DE PRESTACAO SOLICITACAO VIA DIRETOR DE OBRAS
CONTATO (87) 3779-1464
AGENDAMENTO COM 48H DE ANTECEDENCIA PARA
REQUISITOS DE ACESSO EXECUCAO
LOCAL DE ACESSO SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H / 13H AS 17H
TAXA GRATUITO
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3. TRANSPORTE PARA MUDANCAS

PRAZO

DIARIAMENTE

FORMA DE PRESTACAO

SOLICITACAO VIA DIRETOR DE OBRAS

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

DOCU MENATAC;AO PESSOAL E AGENDAMENTO COM 72H DE
ANTECEDENCIA PARA EXECUCAO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H/ 13H AS 17H

TAXA

GRATUITO.

4. IMPLANTACAO E MANUTENCAO DE ILUMINACAO PUBLICA

PRAZO

DIARIAMENTE

FORMA DE PRESTACAO

SOLICITACAO VIA DIRETOR DE OBRAS

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

DOCUMENTAGCAO PESSOAL E AGENDAMENTO COM 72H DE
ANTECEDENCIA PARA EXECUCAO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H/ 13H AS 17H

TAXA

GRATUITO

5. CONSTRUCAO, REPOSICAO E DESOBSTRUCAO DE GALERIAS

PRAZO

DIARIAMENTE

FORMA DE PRESTACAO

SOLICITAGAO VIA DIRETOR DE OBRAS

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDENCIA PARA
EXECUCAO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H/ 13H AS 17H

TAXA

GRATUITO

6. CONSTRUCAO E MANUTENCAO DE VIAS-PUBLICAS

PRAZO

DIARIAMENTE

FORMA DE PRESTACAO

SOLICITACAO VIA DIRETOR DE OBRAS

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDENCIA PARA
EXECUCAO

LOCAL DE ACESSO

SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H/ 13H AS 17H

TAXA

GRATUITO
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7. RECOLHIMENTO DE ENTULHOS E METRALHAS

PRAZO DIARIAMENTE
FORMA DE PRESTACAO SOLICITACAO VIA DIRETOR DE OBRAS
CONTATO (87) 3779-1464
AGENDAMENTO COM 24H DE ANTECEDENCIA PARA
REQUISITOS DE ACESSO EXECUCAO
LOCAL DE ACESSO SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H/ 13H AS 17H
TAXA GRATUITO

8. CONSTRUCAO DE BUEIROS NAS ESTRADAS DA ZONA RURAL

PRAZO DIARIAMENTE
FORMA DE PRESTACAO SOLICITACAO VIA DIRETOR DE OBRAS
CONTATO (87) 3779-1464

AGENDAMENTO COM 72H DE ANTECEDENCIA PARA
REQUISITOS DE ACESSO EXECUCAO
LOCAL DE ACESSO SEDE DO ORGAO

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 07H AS 11H/ 13H AS 17H
TAXA GRATUITO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMPETENCIA

COMPETE A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PLANEJAR, SUPERVISIONAR,
DIRIGIR, COORDENAR PROGRAMAS E ORIENTAR A ADMINISTRACAO PUBLICA,
PRESTAR APOIO AO PREFEITO NA EXECUCAO DIRETA DOS ATOS DE GESTAO
COORDENACAO E DECISAO QUANTO AS ATIVIDADES, PROJETOS E PROGRAMAS NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

SECRETARIO REGINALDO LIBERATO DE OLIVEIRA
(87) 3779-1464

CONTATO E-MAIL: sadpmjupi2017@gmail.com
HORARIO DE ATENDIMENTO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, 08H AS 13H
FORMA DE ATENDIMENTO POR ORDEM DE CHEGADA

MANIFESTACOES DOS USUARIOS | -

NA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, O CIDADAO PODERA ACESSAR 0OS
SEGUINTES SERVICOS:

1. MANUTENGCAO DE ESTRADAS RURAIS

SETOR RECURSOS HUMANOS

PRAZO IMEDIATO

EMITIDO PELO SITE INSTITUCIONAL DO MUNICIPIO
(WWW.JUPI.PE.GOV.BR/FOLHA);
PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR NA SEDE DA
PREFEITURA.

CONTATO (87) 3779-1464

APRESENTACAO DO CPF COM A DATA DE NASCIMENTO E A
RESPECTIVA MATRICULA DO SERVIDOR.

FORMA DE PRESTACAO

REQUISITOS DE ACESSO

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA
HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H AS 13H
TAXA GRATUITO

2. FICHAS FINANCEIRAS E FUNCIONAL

SETOR RECURSOS HUMANOS

PRAZO EM ATE 05 (CINCO) DIAS UTEIS

FORMA DE PRESTAGAO PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR

CONTATO (87) 3779-1464
APRESENTACAO DE DOCUMENTOS PESSOAIS E

REQUISITOS DE ACESSO INFORMAGAO DO(S) ANOS QUE DESEJA AS INFORMACOES
FUNCIONAIS E/OU FINANCEIRAS

LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H AS 13H

TAXA GRATUITO
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CEP: 55.395-000 / FONE (87) 3779-1464 [ C.N.P.J.: 10.140.978/0001-02




CARTA DE SERVIGOS AO USUARIO “W/JUPI

3. EMISSAO DE DECLARACOES DE VINCULO PARA SERVIDORES

SETOR

RECURSOS HUMANOS

PRAZO

EM ATE 30 (TRINTA) DIAS UTEIS

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

APRESENTACAO DE REQUERIMENTO EXPRESSO DO SERVICO
DO SERVIDOR, CONTENDO NOME E IDENTIFICACAO PESSOAL
E COPIA DO CNIS — CADASTRO NACIONAL DE INFORMACOES
SOCIAIS.

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H AS 13H

TAXA

GRATUITO

4. EMISSAO DE MARGEM CONSIGNADA PARA EMPRESTIMO PARA SERVIDORES EFETIVOS E

CONTRATADOS
SETOR RECURSOS HUMANOS
PRAZO EM ATE 05 (CINCO) DIAS UTEIS

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

DOCUMENTAGAO DE IDENTIFICACAO PESSOAL E O BANCO
QUE DESEJA PRESTAR AS INFORMACOES (CAIXA
ECONOMICA FEDERAL, BANCO BRADESCO OU BANCO DO
BRASIL).

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H AS 13H

TAXA

GRATUITO

5. EMISSAO DE CTC - CERTIDAO DE TEMPO DENCONTRIBUIQAO PARA APOSENTADORIA E
DTC - DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

SETOR

RECURSOS HUMANOS

PRAZO

EM ATE 30 (TRINTA) DIAS UTEIS

FORMA DE PRESTACAO

PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR

CONTATO

(87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO

APRESENTACAO DE DOCUMENTOS PESSOAIS (RG, CPF E
TITULO ELEITORAL), INFORMACOES SOBRE OS PERIODOS
TRABALHADOS E COPIA DO CNIS — CADASTRO NACIONAL DE
INFORMACOES SOCIAIS.

LOCAL DE ACESSO

SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H AS 13H

TAXA

GRATUITO
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6. SOLICITACGAO DE EXONERAGAO, RESCISAO, PORTARIAS, COPIAS DE DOCUMENTOS
PESSOAIS E AFINS

SETOR RECURSOS HUMANOS

PRAZO A SER INFORMADO PELO SOLICITANTE
FORMA DE PRESTAGAO PRESENCIALMENTE PELO SERVIDOR
CONTATO (87) 3779-1464

REQUISITOS DE ACESSO APRESENTACAO DE DOCUMENTOS PESSOAIS
LOCAL DE ACESSO SEDE DA PREFEITURA

HORARIO DE ATENDIMENTO | SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H AS 13H
TAXA GRATUITO
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